COMPLIANCE HOUSE

we upskill your compliance program

1SO 37001
Uyum Yonetim
Sistemleri Standardi

Uygulama Rehberi

ADIMDA



C H COMPLIANCE HOUSE

we upskill your compliance program

GIRIS

1ISO 37307, bir organizasyonun hukuki yukumlultklere ve is etigi standartlarina uyumunu
sa@layan bir Uyumluluk Yonetim Sistemi (UYS) kurma ve siirdirme konusunda uluslararasi bir
standardi temsil eder.

Standardin onemi, yalnizca bir organizasyonun yerel ve uluslararasi dizenlemelere
uygunlugunu belgelemekte degil, ayni zamanda riskleri yonetmekte, is sureclerini optimize
etmekte ve kurumsal itibari korumakta yatar. ISO 37301, seffafligi ve durust is uygulamalarini
tesvik eder, boylece bir organizasyonun paydaslarina karsi guvenilirligini ve sorumlulugunu

guclendirir.

Bu nedenle, bu standardin benimsenmesi ve sertifikasyonun alinmasi, sirketlerin strdurdlebilir

buyume ve basari yolunda onemli bir adim olarak goruldr.

Bu rehber, sirketinizi 10 adimda ISO 37301 sertifikasyonuna nasil hazirlayabileceginizi

anlatiyor.
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1. ADIM

Uyum Programinin Amagc ve Temel Ihtiyaclarini Tanimlayin

« UYS'nin organizasyonun hedeflerini nasil destekledigini belirleyin.
» Yasal ve duzenleyici gereklilikleri belirleyin.

» Potansiyel riskleri belirleyin ve analiz edin.

»  Organizasyonel yapiniza ve is yapiniza gore UYOS ihtiyaclarinizi

belirleyin.

» |lgili taraflarin beklentilerini belirleyin.
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2. ADIM

UYS Politikasi Olusturun

« UYS politikast icin bir cerceve olusturun.

* Uyumu yonetme ile ilgili sorumluluklari belirleyin.

« Politikada risk temelli bir yaklasim benimsenmesini saglayin.

 Politikanin tum personel tarafindan anlasilabilecegi sekilde acik ve
net bir dil kullanin.

 Politikanin duzenli olarak gozden gecirilmesini ve guncellenmesini

saglayin.
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3. ADIM

UYS Sdreglerini Planlayin

» Mevcut is sureclerini gozden gecirin ve uyumla iliskili alanlari
belirleyin.

»  UYOS sireclerini nasil uygulayacaginizi belirleyin.

» Uyuma iliskin surecleri belirleyin ve dokimante edin.

» Surecleri nasil izleyeceginizi ve olcecedinizi belirleyin.

» Sdreclerin duzenli olarak gozden gecirilmesini ve iyilestirilmesini

saglayin.
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4. ADIM

UYS Organizasyonunu Olusturun

« UYSYiyonetmek icin bir ekip veya kisi atayin.

« Uyumu yonetme ile ilgili rolleri ve sorumluluklari belirleyin.

» (Gerekli beceri ve yetkinliklere sahip kisileri uyumla ilgili roller icin
atayin.

« UYSYiyonetmek icin gerekli kaynaklari saglayin.

* Uyumu yonetme ile ilgili egitimleri planlayin ve uygulayin.
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5. ADIM

Risk Yonetimini Uygulayin

« UYSrisklerini belirleyin ve analiz edin.

» Risk azaltma stratejilerini belirleyin ve uygulayin.

« Risk yonetim sureclerini belirleyin ve dokimante edin.

» Risklerin izlenmesi ve yonetilmesi icin gerekli kontrolleri belirleyin ve

uygulayin.

» Risk yonetim sureclerinin duzenli olarak gozden gecirilmesini ve

guncellenmesini saglayin.
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6. ADIM

UYS Kontrollerini Belirleyin ve Uygulayin

» UYSicin gerekli kontrol noktalarini belirleyin.

« Uyuma iliskin kontrolleri gelistirin ve dokimante edin.
» Kontrollerin etkinligini izleyin ve olcun.

« Kontrolleri nasil gelistirebileceginizi belirleyin.

« Kontrollerin duzenli olarak gozden gecirilmesini ve guncellenmesini

saglayin.
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/. ADIM

Dokiumantasyon ve Kayitlar

« UYS'ye iliskin tum bilgileri ve belgeleri saklayin.

« Belgelerin ve bilgilerin guvenligini saglayin.

» Belgelerin ve bilgilerin kolayca erisilebilir olmasini saglayin.

» Belgelerin ve bilgilerin duzenli olarak gozden gecirilmesini ve
guncellenmesini saglayin.

* Yasal ve duzenleyici gerekliliklere uygun olarak belgeleri ve bilgileri

saklayin.
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8. ADIM

¢ Tetkikler ve Yonetim Degerlendirmesi

« UYSnin etkinligini degerlendirmek icin ic tetkikler duzenleyin.
» Denetim sonuclarini yonetimle paylasin.
» Yonetimin UYS'yi duzenli olarak degerlendirmesini saglayin.

* Yonetim degerlendirmesinin sonuclarini tum ilgili taraflarla paylasin.

» |¢ denetim ve yonetim degerlendirmesini siirekli iyilestirin.
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9. ADIM

Surekli lyilestirme

« UYS sureclerini, politikalarini ve kontrollerini duzenli olarak gozden
gecirin ve iyilestirin.

» lyilestirme firsatlarini belirleyin ve uygulayin.

» lyilestirmelerin etkinligini 6lcin ve izleyin.

» lyilestirmeleri tim ilgili taraflarla paylasin.

« Surekli iyilestirme kulturunu tesvik edin.

.. BELSTAFF
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10. ADIM

Sertifikayr Alin

« |S0O 37301 sertifikasyon surecini baslatin.

« Bagimsiz denetcinin taleplerine uygun olarak gerekli bilgi ve belgeler
hazirlayin.

» Bagimsiz denetim surecine eksiksiz katilin.

* Denetim sonuclarina gore gereken duzeltme ve iyilestirmeleri

uygulayin.

« Sertifikayr alin ve duzenli olarak yenileyin.
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BAGIMSIZ DENETIM SURECININ ETKIN YONETIMI

Denetim Surecini Anlama

« SO 37307 denetiminin amacini ve surecini tam olarak anlayin.
« Denetim surecindeki rolleri ve sorumluluklari belirleyin.

» Denetim surecinin kapsamini belirleyin.

» Denetim sirecini izlemek ve yonetmek icin gerekli araclari ve

teknikleri ogrenin.

* Denetimin sonuclarinin ne sekilde raporlanacagini anlayin.
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BAGIMSIZ DENETIM SURECININ ETKIN YONETIMI

Hazirlik

« Denetim oncesi tum gereklilikleri ve belgeleri gozden gecirin.

« UYS sureclerinizi, politikalarinizi ve kontrol mekanizmalarinizi
degerlendirin.

« Denetimde incelenecek tum bilgi ve belgeleri toplayin ve duzenleyin.

« Denetcilerle koordinasyon saglamak icin bir kisi veya ekip atayin.

» Denetim tarihlerini belirleyin ve ilgili taraflarla paylasin.
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BAGIMSIZ DENETIM SURECININ ETKIN YONETIMI

Denetim Sirasinda Isbirligi

« Denetcilere gerekli bilgi ve belgeleri saglayin.

» Denetcilerle etkili bir iletisim kurun.

» Denetcilere UYS sureclerinizi ve uygulamalarinizi aciklayin.

« Denetcilerin sorularina acik ve durust bir sekilde yanit verin ancak

cevaplarinizi sadece sorulmus soruyla smnirli tutun.

» Denetgcilere gerektiginde yardimci olun.
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BAGIMSIZ DENETIM SURECININ ETKIN YONETIMI

Bulgu ve Tavsiyeleri Degerlendirme

« Denetcilerin bulgularini ve tavsiyelerini dikkatlice inceleyin.

» Bulgu ve tavsiyeleri UYS'nizle karsilastirin.

* Denetim sonuclarini UYS politikalarinizi ve sureclerinizi gelistirmek
icin kullanin.

» Bulgu ve tavsiyelere gore gerekli duzeltmeleri ve iyilestirmeleri yapin.

« Duzeltmeler ve iyilestirmelerin etkinligini izleyin ve olcun.
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BAGIMSIZ DENETIM SURECININ ETKIN YONETIMI

Denetim Sonrasi lyilestirmeler

» Denetim sonuclarini ilgili taraflarla paylasin.
* Denetimden elde edilen bilgileri kullanarak UYS'nizi gelistirin.
» Denetcilerin tavsiyelerine dayali eylem planlari olusturun.

» lyilestirmelerin etkinligini izleyin ve dlcin.

« Duzeltmeleri ve iyilestirmeleri belgelendirin ve denetcilere sunun.
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SONUG

ISO 373071 sertifikasi almak, bir organizasyonun hukuki
yukumluluklerine ve etik standartlarina uyum sagladigini gosterir.

Ancak bu yolculuk, sadece sertitikayi elde etmekle sona ermez.

Etkili bir UYS, surekli izleme, degerlendirme ve iyilestirme

gerektirir.
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LET'S TALK.
info@compliancehouse.net

+90 (212) 263 6446

VISIT US.

Kozyatagl Icerenkoy Mah Topcu Ibrahim Sok. Quick Tower
Sit N: 8-10D Atasehir - Istanbul
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